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1. TUJUAN

SOP ini memberikan pedoman dalam pengendalian dokumen eksternal

2. RUANG LINGKUP
SOP ini berlaku bagi setiap unit kerja terkait di Fakultas Teknologi Industri Pertanian
UNPAD.

3. URAIAN UMUM

3.1. Prosedur ini dilaksanakan sebagai pedoman dalam pengendalian dokumen

eksternal

4. PROSEDUR
4.1. Sentral Dokumen UPM

4.1.1. Sentral Dokumen mencatat pada Daftar Induk Dokumen Eksternal (SOP-
FTIP-UNPAD-7.5.2/F1), dengan cara menetapkan nomer dokumen

eksternal.

5. FORMULIR TERKAIT
5.1. SOP-FTIP-UNPAD-7.5.2/F 1 Daftar Induk Dokumen Eksternal

6. LAMPIRAN TERKAIT
6.1. SOP-FTIP-UNPAD-7.5.2/L1: Flowchart
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