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1. TUJUAN

SOP ini memberikan pedoman dalam pengendalian penetapan naskah akademik

2. RUANG LINGKUP

SOP ini berlaku bagi setiap program studi terkait di Fakultas Teknologi Industri

Pertanian UNPAD.

3. URAIAN UMUM

3.1. Prosedur ini dilaksanakan sebagai pedoman dalam pengendalian penetapan

naskah akademik.

3.2. Pengendalian penetapan naskah akademik dilaksanakan melalui:

3.2.1. Identifikasi, tinjauan dan penetapan naskah akademik melalui rapat senat

fakultas berdasarkan laporan dari program studi terkait yang membutuhkan

perubahan/revisi naskah akademik

4. PROSEDUR

4.1. Kepala Program Studi Terkait

4.1.1. Mengajukan perubahan atau revisi terkait naskah akademik kepada Wakil

Dekan bidang Pembelajaran, Kemahasiswaan dan Riset disesuaikan

dengan kurikulum yang mengalami perubahan.

4.1.2. Memberikan perubahan atau revisi menggunakan Formulir Perubahan atau

Revisi Naskah Akademik (SOP-FTIP-UNPAD-8.1.9/F 1)

4.2. Wakil Dekan Bidang Pembelajaran, Kemahasiswaan dan Riset

4.2 1. Menerima dokumen perubahan atau revisi terkait naskah akademik.

4.2.2. Melakukan tinjauan dokumen tersebut.

4.2.3. Bila perlu dilakukan perubahan atau revisi, dokumen diserahkan kepada

Senat Fakultas untuk dilakukan telaah melalui rapat senat fakultas.

4 3. Senat Fakultas

4.3.1. Dokumen perubahan atau revisi terhadap naskah akademik ditelaah dalam

rapat senat fakultas.
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4.3.2. Bila perubahan atau revisi disetujui, maka dokumen diberikan kepada
Dekan untuk dilakukan pengesahan.
4.4. Dekan
4.4.1. Mengesahkan dokumen perubahan atau revisi naskah akademik.

442 Membagikan dokumen kepada Wakil Dekan bidang Pembelajaran,

Kemahasiswaan dan Riset juga Kepala Program Studi terkait.

5. FORMULIR TERKAIT
5.1. SOP-FTIP-UNPAD-8.1.9/F1 Formulir Perubahan atau Revisi Naskah Akademik

6. LAMPIRAN TERKAIT
6.1. SOP-FTIP-UNPAD-8.1.9/L1: Flowchart
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